湖北美术学院单位申报科研成果
审核要点及报送要求
一、纸质档审核要点

1、作品获奖申报，如果所参加赛事中只评选“优秀奖”需要备注。具体奖励办法参照（湖美科字[2011]5号）。

2、同一作品荣获多个奖项，根据（湖美科字[2011]5号）的核算办法，选取奖励分值最高的奖项申报，勿重复申报。

3、同篇论文在多家刊物发表，以发表在较高级别刊物上的核算计分，不重复计分奖励。

4、单位需留存申报人《湖北美术学院XX年度个人申报科研成果奖励登记表》，根据《个人申报登记表》的内容，汇总填写《XX单位教职工申报科研成果汇总表》，盖章报送以上两表。
5、单位需以申报者为单位整理其申报成果证明材料。依据《个人申报登记表》及《湖北美术学院个人申报科研成果奖励证明材料说明书》，重点核对申报人的证明材料是否齐全，汇总填报《XX单位科研成果证明材料收集情况表》。

6、纵向课题、横向课题申报统计，根据其立项通知书的下达时间及学校发布的科研成果统计时间，计入对应奖励年度。

二、提交电子档格式
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专利人姓名——专利名称
                  [image: image6.jpg]XUBATIT SIRRTRRIC
S CiEim17)
A | Microsoft Excel T1E%







